关于开展会计从业人员相关信息采集工作的通知

                         工信厅财[2011]17号）                              
部属各在京单位：

根据国管局《关于开展中央国家机关会计从业人员相关信息采集工作的通知》（国管财〔2010〕565号）要求，按照财政部有关文件的规定，我部决定开展部属在京各单位会计从业人员相关信息的采集工作。现将有关事项通知如下：

    一、采集内容

    （一）单位信息

    各单位人事部门填写《工业和信息化部会计从业人员管理单位备案表》（以下简称《备案表》，见附件1）。

    （二）人员信息

    各单位持国管局颁发的06版会计从业资格证书的人员，填写《中华人民共和国会计从业资格证书申请表》（以下简称《申请表》，见附件2）。同时，还需提供以下材料：

    1.身份证复印件；

    2.会计从业资格证书首页复印件;

    3.最高学历、学位及会计专业技术资格（职称）证书复印件；

    4.近期同一底片1寸免冠彩色证件照片2张，1张贴在《申请表》上，另1张在背面写上姓名。

    尚未办理会计从业资格证书转入手续的调入人员，纳入人员信息采集范围，填写《申请表》，除提供上述材料外，还须提供调出地财政部门出具的转出证明复印件。

    二、时间安排

    （一）2011年1月20日前，各单位将《备案表》填写、盖章后报送部（财务司）。

    （二）2011年2月15日前，各单位对所属会计人员的《申请表》和相关材料进行审核后，加盖人事部门公章，一并报送部（财务司）。

    三、其他事项

    （一）信息采集工作是更换新版会计从业资格证书的基础性工作。各单位要高度重视，及时按要求组织填写《备案表》和《申请表》，确保信息全面、完整、准确、真实。

    （二）《备案表》和《申请表》可在部网站（www.miit.gov.cn）下载。 

联 系 人：马洪达

联系电话：010-68205163

传    真:010-66083768 

 二○一一年一月十日 

   附件1 工业和信息化部会计从业人员管理单位备案表.doc 

   附件2：中华人民共和国会计从业资格证书申请表.doc 

附件1

工业和信息化部会计从业人员管理单位备案表

单位：（盖章）

	单位全称
	

	单位地址
	
	邮政编码
	

	单位负责人
	

	会计部门负责人
	
	会计部门负责人电话
	

	联系人及办公电话
	
	联系人移动电话
	

	单位人事部门全称
	

	序   号
	所属在京单位人事部门全称

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


填表说明：

1.“所属在京单位”指各二级单位所属相关单位，由各二级单位进行汇总后报送。 

2.在京单位无独立人事部门的，填写人事关系管理部门全称。

3.该表格可网上下载，若表格行次不够，可自行增加行次扩展。

附件2
中华人民共和国会计从业资格证书申请表

                                                         档案号码：
	姓    名
	
	性  别
	
	民  族
	
	贴一寸彩照

	出生日期
	     年   月   日
	政治面貌
	
	所在国家

和地区
	
	

	有效身份证件类型
	
	有效身份证件号码      
	
	

	参加工作时间
	              年   月   日
	从事会计工作时间
	     年   月   日
	

	工作单位全称
	
	联系电话
	

	通讯地址
	
	邮政编码    
	
	移动电话
	

	全日制最高学历
	1.初中及以下    2.高中    3.中专    4.大专    5.本科    6.硕士    7.博士

	全日制最高学位
	1．学士2．双学士3．硕士4．博士5．无

	全日制最高学历

所学专业
	1.会计学  2.会计电算化  3.注册会计师专门化  4.审计学  5.财务管理  6.理财学   7.其他

	全日制最高学历

毕业院校
	
	全日制最高学历

所学时间
	年   月   日

	非全日制最高学历
	1.初中及以下  2.高中  3.中专  4.大专  5.本科  6.硕士研究生  7.博士研究生  8.无

	非全日制最高学位
	1．学士   2．双学士   3．硕士   4．博士    5．无

	非全日制学历 （学位）取得时间
	年   月   日
	非全日制学历（学位）

授予院校
	

	非全日制学历（学位）所学专业
	1.会计学  2.会计电算化  3.注册会计师专门化  4.审计学  5.财务管理  6.理财学   7.其他

	会计行政职务
	1.一般会计人员  2.会计主管人员  3.会计机构负责人  4.总会计师、财务总监   5.其他   6.无

	专业技术资格类型
	1.会计类  2.经济类  3.审计类  4.统计类  5.其他  6.无
	专业技术资格取得时间
	年  月  日

	专业技术资格级别
	1.初级 2.中级 3.高级 4.正高级 5.无
	专业技术资格取得方式
	1.评审  2.考试  3.考评  4.无

	专业技术资格证书号或批文号
	
	会计专业技术职务
	1.会计员  2.助理会计师  3.会计师  4.高级会计师  5.正高级会计师   6.其他  7.无职务

	会计专业技术职务聘任时间
	          年   月   日
	首次从业资格证发证机关
	

	从业资格证发证日期
	年   月   日
	从业资格证注册时间
	年   月   日

	珠算等级
	1.普一级以上 2.普一 3.普二 4.普三 5.普四 6.普五 7.普五级以上 8.无级别
	珠算证号
	

	电子邮箱
	
	是否在岗
	1.否   2.是

	工作单位类型
	1.行政单位 2.事业单位 3.上市公司-国有控股 4.上市公司-非国有控股 5.非上市公司（企业）-国有公司（企业）6.非上市公司（企业）-非国有公司（企业）  7.农村经济组织  8.民间非营利组织  9.其他组织  10.无

	现从事会计工作岗位
	1.会计机构负责人（会计主管）  2.出纳  3.稽核 4.资本、基金核算  5.收入、支出、债权、债务核算

6.工资核算、成本费用核算、财务成果核算  7.财产物资的收发、增减核算  8.总账  9.财务会计报告编制

10.会计机构内档案管理   11.其它  99.无

	是否注册会计师
	1.否 2.是
	是否注册税务师
	1.否 2.是
	是否注册评估师
	1.否  2.是
	是否高端人才
	1.否  2.是

	高端人才类型
	1.全国领军人才  2.区域或行业性拔尖（领军）人才  3.无
	高端人才资格取得时间
	年   月   日

	单

位

人

事

部

门

意

见


	（盖 章）

年    月    日
	 本人承诺对上述申请

 内容的真实性负责。  

本人签名：

年    月    日 
	主

管

部

门

意

见
	（盖 章）

年    月    日


填表说明: 1.请在对应的选项序号上划“√”。  2.档案号码不需填写。  3.“主管部门意见”栏盖一级会计主管部门公章。
